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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
privind :
Nr.
r responsabilii Numele si Functia Data Semnitura
crt. / prenumele
operatiunea )
L 2 3 4 nls /~
A bE] 2 2 ".,‘ 5 ul
11 Elaborat Pérvu D.ana Secretar C.E.”E.Gojdu” Hunedoara 04.09.2023 { Ak\
Lupu Lia Ramona | Secretar CA
12 | Verificat | Boroacs Luis Raul | - csedinte Comisia de monitorizare 11092023 |/ gyt
CEAC % v
N 7
1.3 Avizat Solo'mon Canmign Secretar Comisia de monitorizare CEAC 11.09.2023 //,. /
Marioara —/'h
Spataru Raul ’
1.4 Aprobat Ff:rianm au Director C.E.”E.Gojdu” Hunedoara 15.09.2023 D/&K

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

4

Nr. Editia/Revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data la care se aplica

crt. editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau reviziei
1 2 3 4

2.1 | Editia I/ Revizia 0 Elaborare initiald Editia I/ Revizia 0 Elaborare initiald
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia procedurii

Ex. ti- Numele si Dat
Scopul difuzirii X Lo Functia ume'e i . a Semnitura
nr.* ment ’ prenumele primirii ?
Aprobare 1 Conducere Director Spétaru Raul Florin Iy I
o 1 Comisia Secretar Comisia pentru Solomon Carmen V {}
CEAC monitorizare CEAC Marioara LN
. 1SJ B
Informare, aplicare 1 Hunedoara Inspector coordonator Besleagd Camelia k\ /&\/
Informare, aplicare 1 CA Secretar CA Lupu Lia Ramona %
- - . Popa Raul Orlando 7’
Informare, aplicare 1 Reprezentant sindicat Toan P (@a\
Arhivare 1 Secretariat Secretar sef Prrvu Liami 4 xl t/

Alte scopuri

1

Postare pe site-ul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara

(format electronic)

*Exemplarul nr. 1 este difuzat sub forma electronica
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4. Scopul procedurii
v" Prezenta procedurd stabileste modul de organizare si desfasurare a activititii din
Consiliul de administratie (CA) al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara, responsabilitafile si
competentele, elaborarea si circulaia documentelor referitoare la aceste activitafi.

S. Domeniul de aplicare
v'Procedura se aplica la nivelul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara, in cadrul Consiliului de
Administratie.

6. Documente de referinti
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023;

- Ordin nr. 6223 din 4 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a Consiliilor de Administratie din unitatile de invatamant preuniversitar;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitdtilor publice.

- Ordonanta de urgentd nr. 72 din 31 august 2023 pentru modificarea unor acte
normative in domeniul educatiei, precum si pentru modificarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

- O.M.E. nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior.
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6.1.Definitii si abrevieri

7.1. Definitii:

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

l. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu
privire la aspectul procesual.

2. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor

operationali de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute si sub denumirile de
»proceduri specifice”, ,,proceduri de proces”, ,,proceduri formalizate” etc.

3. Document Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hértie sau magnetic, care
reglementeaza modul de efectuare a unor activititi si/ sau precizeaza cerinte
pentru acestea. Documentele pot fi de provenientd interni: ROF, fisele
posturilor, Regulamente interne privind desfasurarea activitdtii, dar si externi:
standarde, legi, prescriptii, instructiuni si orice alte documente cu caracter
normativ, tehnice sau legislatie.

4. Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

5. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele CEAC.

6. Gestionarea/ Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea

controlul documentelor.
documentelor

7. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si difuzata.

proceduri

8. Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a

cadrul unei uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au
editii fost aprobate si difuzate.

9. Consiliul de Organul de conducere al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara.

Administratie
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7.2. Abrevieri:

ort. Abrevierea Termenul abreviat
L. P.S. Procedura de sistem
2. P.O. Procedura operationala
3. E Elaborare
4. \Y% Verificare
S. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea calititii Educatiei
9. CA Consiliul de Administratie
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7. Descrierea procedurii
Nr. . o g s . R
ik Denumirea activitatii Descrierea activitatii
0 1 2
ORGANIZAREA ST FUNCTIONAREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
1. | Constituirea . Consiliul de Administratie (CA) al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara are 13
Consiliului de membri.
Administratie o La inceputul fiecarui an scolar, dar nu mai tarziu de data inceperii

cursurilor, CA in exercitiu hotaraste declansarea procedurii de constituire a

noului CA.

o In vederea constituirii noului CA, directorul C.E.”E.Gojdu”

Hunedoara deruleaza urmatoarea procedura:

a) solicita, in scris Consiliului Local Hunedoara si Primarului municipiului
Hunedoara desemnarea reprezentantilor, in termen de 15 zile lucratoare de
la data solicitarii;

b) convoacd in sedinta Consiliul Profesoral (CP), in vederea alegerii cadrelor
didactice, care vor face parte din CA,;

¢) pe baza procesului-verbal al CP de alegere a cadrelor didactice ca membri
ai CA si a adreselor de desemnare in CA a reprezentantilor prevazuti la lit.
a) emite, dupd expirarea termenului de 15 zile previzut la lit. a), decizia de
constituire a CA pentru anul scolar in curs, pe care o comunica membrilor
si observatorilor si o afiseaza la loc vizibil, la sediul unitatii. In conditiile
in care termenul prevazut la lit. a) nu este respectat, pana la primirea adresei
de desemnare a noilor reprezentanti, in componenta CA sunt inclusi
reprezentantii din vechiul CA.

o La data emiterii de catre director a deciziei de constituire a noului CA
se dizolva de drept CA care a functionat anterior.
o In cazul schimbarii directorului in timpul anului scolar, noul director

numit prin decizia inspectorului scolar general devine de drept presedintele CA,
farad reluarea procedurii de constituire a CA.
o in cazul revocarii unui membru sau al pierderii calitdtii de membru in
CA in timpul anului scolar, in vederea reconstituirii componentei acestuia se
reia procedura de alegere/desemnare exclusiv pentru locul rimas liber in CA.
o Pierderea calitdfii de membru in Consiliul de Administratie opereaza de
drept In urmatoarele situatii:

a) inregistrarea a 3 absente nemotivate la sedintele Consiliului de
Administratie;

b) inlocuirea, in scris, de catre autoritatea/structura care a desemnat
persoana respectiva;

c) ca urmare a renunférii in scris;

d) ca urmare a condamnirii pentru o fapta penala savarsita cu intentie, pana
la intervenirea unei situatii care inlatura consecintele condamnarii;

€) ca urmare a primirii unei sanctiuni disciplinare pe perioada exercitarii
calitafii de membru al Consiliului de Administratie;

f) ca urmare a ncetdrii, respectiv a suspendarii contractului individual de
munca pentru o perioadd mai mare de 60 de zile, in cazul cadrelor didactice;

g) ca urmare a numirii intr-o functie didactica de conducere, de indrumare
st control sau a numirii intr-o functie in Ministerul Educatiei;

1) pentru director, ca urmare a eliberarii din functie.




MINISTERUL < . - Editia I
EDUCATIEI Procedura Operationala Revizia 2
Pag. 9/25
Colegiul Economic Organizarea si functionarea
”Emanuil Gojdu” Consiliului de Administratie
Hunedoara
Cod: PO-SECR-21 Exemplar nr. 1
o In cazurile prevazute anterior se emite o decizie de modificare a
componentei CA.

2. | Functionarea o Directorul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara este presedintele CA.
Consiliului de o Prezenta membrilor la sedintele CA este obligatorie. Dovada motivarii
Administratie absentelor se anexeaza la documentele sedintei CA.

o CA este legal intrunit in sedinta in prezenta a cel putin jumitate plus
unu din totalul membrilor acestuia.

e [n exercitarea atributiilor, CA emite hotarari.

° Hotararile CA se adopta cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii prezenti
cu exceptiile prevazute de legislatia in vigoare.

o Hotararile privind bugetul si patrimoniul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara se
adopta cu majoritatea din numarul total al membrilor CA.

o Hotérérile CA care vizeaza personalul din unitate, cum ar fi procedurile

pentru ocuparea posturilor, restrangerea de activitate, acordarea calificativelor,
aplicarea de sanctiuni si altele asemenea, se iau prin vof secret.

o In situatii exceptionale, in care hotaririle C.A.nu pot fi luate se revoca
o singurd datd. La urmatoarea sedintd cvorumul de sedinta e cel putin jumaitate
plus unu din totalul membrilor C.A, iar hotérarile se adopta cu cel putin 2/3 din
voturile celor prezenti, daca nu se obtine nr. de 2/3din voturile celor prezenti
hotdrarea nu poate fi adoptata.

o in cazul sedintelor desfasurate on-line sau hibrid modalitatea de
exercitare a votului secret va fi precizatd in procedura de desfasurare on-line
sau hibrid a sedintelor CA, stabilit la nivelul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara.

° In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii,
pandemii, alte situatii exceptionale, sedintele CA se vor desfasura doar on-line,
prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

o Membrii CA care se afld in conflict de interese nu participa la vot.

o Directorul C.E.’E.Gojdu”  Hunedoara emite deciziile conform
hotérarilor CA. Lipsa cvorumului de sedinta si/sau cvorumului de vot conduce
la nulitatea hotararilor luate in sedinta respectiva.

o La sedintele CA al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara este invitat sa participe,
cu statut de observator, reprezentantul organizatiei sindicale.

o La sedintele CA pot fi invitate si alte persoane, in functie de
problematica inscrisd pe ordinea de zi.

° Mentiunea privind prezenta la sedinta si indeplinirea conditiei de
cvorum, discutiile, punctele de vedere ale participantilor, modalitatea de vot si
rezultatul obtinut in urma votarii, precum si hotararea luati se consemneaza in
Procesul-verbal de sedinta si sunt asumate de participanti prin semnatura.

o La sfarsitul fiecarei sedinte fizice a CA, membrii participanti,
observatorii si invitatii au obligatia si semneze Procesul-verbal incheiat cu
aceasta ocazie.

o Presedintele CA hotaraste modalitatea de desfasurarea sedintelor: fizic,
on-line sau hibrid.
o CA se intruneste lunar in sedinte ordinare, precum si ori de cate ori este

necesar in sedinte extraordinare, la solicitarea presedintelui sau a doua treimi
din numarul membrilor.

o Membrii CA, observatorii si invitatii sunt convocati cu cel putin 72 de
ore inainte de Inceperea sedintei ordinare, comunicandu-li-se ordinea de zi si
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documentele ce urmeazi a fi discutate. In cazul sedintelor extraordinare
convocarea se face cu cel putin 24 de ore inainte.

° Prin exceptie, in cazul sedintelor extraordinare in care este necesari
luarea unor decizii urgente sau al reluirii sedintelor, convocarea se poate realiza
cu mai putin de 24 de ore inainte.

o Procedura de convocare se consideri indeplinitd daci s-a realizat prin
unul din urmatoarele mijloace: sub semnitura, e-mail, WhatsApp, SMS,
stabilite printr-o procedur la nivelul unitatii.

o Convocatorul va contine obligatoriu data, ora, modul si locul de
desfagurare a sedintei CA, ordinea de zi/problematica abordati in sedinta si care
sunt invitatii.

o CA se intruneste lunar in sedinte ordinare, precum si ori de céte ori este
necesar in sedinte extraordinare, la solicitarea presedintelui CA sau doud treimi
din numérul membrilor CA sau a doui treimi din numarul membrilor CP.

o Dacé dupa 3 convociri consecutive CA nu se intruneste in sedinti, sunt
reluate demersurile pentru reconstituirea componentei CA sau, dupa caz, de
constituire a unui nou CA. In acest ultim caz, directorul C.E.”E.Gojdu”
Hunedoara emite o noua decizie privind componenta CA.

Atributiile
presedintelui
Consiliului de
Administratie

Presedintele CA are urmatoarele atributii:

a) conduce sedintele CA;

b) coordoneaza elaborarea documentelor de organizare si functionare a CA si
le supune spre aprobare membrilor CA la inceputul fiecarui an scolar;

¢) semneazid hotardrile adoptate si documentele aprobate de catre CA;

d) intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor CA;

e¢) desemneazi ca secretar al CA o persoand din randul personalului didactic
din C.E.”E.Gojdu” Hunedoara care nu este membru in CA, cu acordul
persoanei desemnate;

f) colaboreaza cu secretarul CA in privinta redactérii documentelor necesare
desfasurarii sedintelor, convocirii membrilor/observatorilor/invitatilor si
comunicdrii hotararilor adoptate, in conditiile legii;

g) raspunde de elaborarea si gestionarea documentelor CA.

Atributiile secretarului
Consiliului de
Administratie

o Secretarul CA nu are drept de vot si are urmitoarele atributii:

a) asigurd convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele previzute de
metodologie, a membrilor CA, a observatorilor si a invitatilor;

b) constituie, inregistreaza, leaga si numeroteazi registrul de procese-verbale
al CA si registrul de evidentd a hotararilor CA. Pe ultima pagind a
registrului, directorul semneazi si stampileazd pentru autentificarea
numarului paginilor si a registrului; constituie, dupa caz, arhiva electronica
cu procesele verbale si hotararile CA;

¢) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei in registrul de procese-
verbale al CA;

d) redacteaza hotdrarile CA, pe baza procesului-verbal al sedintei, si le
prezintd presedintelui, care contine enumerarea deciziilor definitive de
aprobare/avizare sau respingere prin vot a
documentelor/propunerilor/cererilor aflate pe ordinea de zi a sedintei si o
prezintd presedintelui pentru a fi semnati;

e) afiseazd hotardrile adoptate de catre CA, in loc vizibil la sediul
C.E.”E.Gojdu” Hunedoara si pe pagina web a acesteia; in situatia in care
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hotérarile contin informatii cu privire la datele cu caracter personal, acestea
se anonimizeaza;

f) Transmite in termen de 2 zile lucratoare, la cerere, membrilor CA,
observatorilor si invitatilor, in copie, hotdrdrea CA, procesul-verbal al
sedintei si, dupa caz, anexele acestuia, cu anonimizarea datelor cu caracter
personal;

g) Raspunde, alaturi de presedinte, de arhivarea pe suport hartie a
documentelor rezultate din activitatea CA.

o Responsabilitétile secretarului CA sunt preluate, in absenta acestuia, de

cétre o alta persoana din randul cadrelor didactice sau al personalului didactic

auxiliar din C.E.”E.Gojdu” care nu este membru al CA, desemnati de
directorul C.E.”E.Gojdu”, cu acordul persoanei desemnate.

5. | Documentele
Consiliului de
Administratie

° Documentele CA sunt:

a) graficul si tematica sedintelor ordinare ale CA, hotararea privind atributiile
membrilor in cadrul CA si procedurile CA;

b) convocatoarele CA/dovezi ale convocarii prin mijloace electronice;

c) registrul de procese-verbale al CA;

d) dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe,
informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari etc.);

e) registrul de evidenta a hotararilor CA;

f) dosarul hotararilor adoptate, semnate de presedinte, inregistrate in registrul
de evidenta a hotararilor CA.

o In procesele-verbale ale sedintelor CA, secretarul CA consemneazi:

a) prezenta nominalda a membrilor CA la sedinte;

b) prezentarea ordinii de zi a sedintelor, de cétre presedintele CA, respectiv
hotararea de aprobare a ordinii de zi de cidtre membrii CA;

¢) rezultatul votului privind aprobarea/avizarea/respingerea celor propuse,
prin indicarea numdarului de voturi ,pentru”, numarului de voturi
»impotriva” si a numarului de abtineri, precum si numele membrilor CA
care voteaza ,,impotriva” sau se abtin;

d) interventiile pe care le au membrii CA, observatorii si invitatii, in timpul
sedintei respective.

° Numele si semndturile olografe ale participantilor la sedinte sunt

consemnate la sfarsitul procesului-verbal al fiecarei sedinte; presedintele CA

semneaza, la final, pentru certificarea celor consemnate in procesele-verbale.

o Registrul si anexele proceselor-verbale ale CA si registrul de evidenta

a hotararilor CA se inregistreaza in C.E.”E.Gojdu” Hunedoara in Registrul

registrelor pentru a deveni documente oficiale;

o Registrele si dosarul cu anexele proceselor-verbale se pastreaza in

biroul directorului, intr-un fiset securizat, ale carui chei se gasesc la presedintele

CA si la secretarul CA.

o Hotararile CA sunt obligatorii pentru toate persoanele fizice sau

Juridice implicate in mod direct ori indirect in activitatea C.E.”E.Gojdu”

Hunedoara. In situatia existentei unei suspiciuni cu privire la legalitatea emiterii

hotdrarii CA, presedintele are obligatia de a anunta inspectoratul scolar si nu

emite decizia de punere in aplicare a hotdrarii/nu pune in aplicare hotérirea pana

la clarificarea de cétre inspectoratul scolar a aspectelor privind legalitatea.
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6. | Atributiile Consiliului
de Administratie

Consiliul de Administratie al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara indeplineste

toate atributiile stabilite prin lege, metodologii, acte administrative cu caracter
normativ si contracte colective de munca aplicabile.

ol el

10.
I1.
12.

13.

14.

18.

19.

Consiliul de Administratie are urmatoarele atributii:

aproba tematica si graficul sedintelor;

aproba ordinea de zi a sedintelor;

stabileste responsabilitatile membrilor CA si procedurile de lucru;
aprobd programul si orarul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;

aprobd in situafii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati,
alte situafii exceptionale, pe o perioadd determinata, la propunerea
motivatd a directorului, durata programului de lucru, cu informarea
inspectoratului scolar/directiei de invafamant;

aprobd componenfa si atributiile comisiilor din C.E.”E.Gojdu”
Hunedoara;

aprobd instrumentele interne de lucru, elaborate de director, utilizate in
activitatea de indrumare, control si evaluare a tuturor activitatilor care
se desfasoara in cadrul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;

aprobd regulamentul de ordine interioard (regulamentul intern) si
regulamentul de organizare si functionare al C.E.”E.Gojdu”
Hunedoara cu respectarea prevederilor legale;

aproba Planul de Actiune al Scolii si modificarile ulterioare ale
acestuia, la propunerea directorului C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;
aproba Planul managerial al directorului;

valideaza Raportul de activitate anual al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;
avizeazd Planul de management administrativ-financiar al directorului
numit in urma promovarii concursului pentru perioada mandatului,
conform prevederilor art. 196 alin. (5) din Legea invagimantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;

propune motivat inspectoratului gcolar/directiei de invafimant, cu votul
a cel pufin 2/3 din totalul membrilor, eliberarea din functie a
directorului C.E.”E.Gojdu” Hunedoara. numit in urma promovarii
concursului national, cu respectarea prevederilor anexei nr. 1;
aproba fisa individuala a postului pentru fiecare salariat, care constituie
anexa la contractul individual de munci, si revizuirile acesteia, dupa
caz;

stabileste si aproba perioadele de efectuare a concediilor de odihni ale
tuturor salariatilor C.E.”E.Gojdu” Hunedoara preuniversitar, pe baza
cererilor individuale scrise ale acestora, in functie de interesul
invatdmantului si al celui in cauzd, tindnd cont de calendarul
activitafilor C.E.”E.Gojdu” Hunedoara si al examenelor nationale;
aprobd, la cererea salariatilor, reprogramarea concediilor de odihna,
precum si efectuarea concediilor fara plata si a celorlalte categorii de
concedii, conform reglementarilor legale in vigoare, contractelor
colective de munca aplicabile si regulamentului intern;

aproba 6 luni de concediu platit pentru cadrele didactice care redacteaza
teza de doctorat sau lucréri in interesul invaamantului pe bazi de
contract de cercetare ori de editare;

aproba concediu fard plata pentru personalul didactic titular care, din
proprie initiativa, solicitd sa se specializeze ori s continue studiile;
hotdraste, in situafii de inaptitudine profesionala de naturd
psihocomportamentald pentru intreg personalul angajat, la sesizarea
oricarui factor implicat in procesul educational, solicitarea unui nou
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

34.

35.

36.

examen medical complet, care se efectueazid in conformitate cu
prevederile legale in vigoare; hotararea Consiliului de Administratie nu
este publica pana la obfinerea rezultatului examenului medical;

aprobd comisiile de cercetare disciplinara pentru personalul
C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;

stabileste si aproba sanctiunile disciplinare care se aplica personalului
C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;

sancfioneazd abaterile etice sau profesionale ale cadrelor didactice,
conform legii;

indeplineste atributiile prevazute de legislagia in vigoare privind
stabilirea raspunderii disciplinare a personalului didactic de predare,
didactic auxiliar i administrativ din C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;
aprobd masurile de optimizare a procesului didactic, propuse de
consiliul profesoral;

propune inspectoratului scolar/directiei judetene de invafimant
viabilitatea unor posturi didactice/unor catedre in functie de planurile-
cadru in vigoare, de proiectele planurilor de scolarizare si de evolutia
demografica la nivel local,

aproba planul de incadrare cu personal didactic de predare si didactic
auxiliar, precum si schema de personal administrativ, in conformitate
cu normele metodologice aprobate prin ordin al ministrului educatiei;
aproba comisiile de concurs si valideaza rezultatele concursurilor de
ocupare a posturilor didactice, didactice auxiliare si administrative din
C.E.”E.Gojdu” Hunedoara, conform legislatiei in vigoare;
indeplineste atributiile ce i revin privind incadrarea si mobilitatea
personalului didactic de predare prevazute de Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul
preuniversitar in vigoare, aprobata prin ordin al ministrului educatiei;
aproba modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de
muncad al personalului din unitate;

aprobd, la propunerea directorului, reducerea normei didactice cu 2
ore/sdptimana, pentru cadrele didactice care coordoneazi
implementarea proiectelor europene la nivel de unitate de invafimant,
care nu sunt remunerate pentru aceasta activitate, conform prevederilor
legale;

aproba angajarea de catre directorul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara a
personalului didactic auxiliar si administrativ;

aprobd, in conditiile legii, pensionarea personalului din C.E.”E.Gojdu”
Hunedoara;

aproba proiectul de buget al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara, tinind cont de
toate cheltuielile necesare pentru buna functionare a C.E.”E.Gojdu”
Hunedoara, astfel cum sunt acestea prevazute in legislatia in vigoare si
contractele colective de munca aplicabile;

intreprinde demersuri ca C.E.”E.Gojdu” Hunedoara sa se incadreze in
limitele bugetului alocat §i ale numarului de posturi aprobate, in
conditiile legii, si raspunde, impreuna cu directorul, de incadrarea in
bugetul aprobat, conform legii,

avizeaza execufia bugetara si aproba raportul de executie bugetari la
nivelul C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;

aprobd, in limita bugetului alocat, participarea la programe de
dezvoltare profesionald a salariatilor C.E.”E.Gojdu” Hunedoara, la
propunerea consiliului profesoral;
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37. aproba acoperirea integrala ori partiala a cheltuielilor de deplasare si de
participare la manifestari stiinfifice organizate in strdinitate pentru
personalul didactic, in limita fondurilor alocate prin buget, din venituri
proprii sau Sponsorizari;

38. administreaza baza materiald a C.E.”E.Gojdu” Hunedoara;

39. analizeazi si aproba propunerile de colaborare cu tertii, in conditiile
legii si cu respectarea principiului interesului superior al beneficiarului
primar;

40. monitorizeaza activitatea de raportare a datelor si informatiilor in
sistemele informatice nationale;

41. fisiasumd, alaturi de director, raspunderea publica pentru performantele
C.E.”E.Gojdu” Hunedoara.

42, Consiliul de administratie al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara indeplineste si
orice alte atributii stabilite prin acte normative, acte administrative cu
caracter normativ si contracte colective de munca aplicabile, inclusiv
atributii specifice, pe o perioada determinat, in situatii speciale cum ar
fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situafii exceptionale.

9. Responsabilitati

Responsabilitatile privind aplicarea prezentei proceduri asa cum sunt descrise la punctul 8 revin:
e Secretarului CA;
e Directorului C.E.”E.Gojdu”;
e Consiliului de administratie.
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10. Formulare

. A iy e Cod - Numair Unde se Termen
Titlul inregistrarii Format - - de
formular exemplare pastreaza <
pastrare
Convocator sedintda CA | FO1-PO- 1 / sedinta hartie Sediul 1 an
SECR-21 C.E.”E.Gojdu”
Registru sedinte CA F02-PO- 1 hartie Sediul Permanent
SECR-21 C.E.”E.Gojdu”
Registru cu anexele F03-PO- 1 hartie Sediul Permanent
sedintelor CA SECR-21 C.E.’E.Gojdu”
Graficul sedintelor CA/ | F04-PO- 1 hartie Sediul 1 an
Tematica sedintelor CA | SECR-21 C.E.’E.Gojdu”
Registrul de Hotaréri al | FO5-PO-21 1 hartie - Sediul Permanent
CA C.E.”E.Gojdu”
Hotérari ale CA F06-PO- 2 hértie Sediul Permanent
SECR-21 exemplare | /electronic | C.E.”E.Gojdu”
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FO1-PO-
SECR-21
Nr. /
CONVOCATOR

Presedintele Consiliului de Administratie al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara, cu sediul in
Hunedoara, Str. Al. Vlahuta, Nr.1 bis, convoaca sedinta Consiliului de Administratie, in data de
, ora , In sistem fizic, on-line sau hibrid, la sediul institutiei.

Ordinea de zi este urmatoarea:

—

Numele si prenumele Functia Semnitura
membrului CA

Observator SIP:
Invitat

Presedinte CA, Secretar CA,
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REGISTRUL SEDINTELOR

F02-PO-
SECR-21

CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
COLEGIULUI ECONOMIC EMANUIL GOJDU”

Pag. coeecss

HUNEDOARA

- prima pagina -



MINISTERUL
EDUCATIEI

Colegiul Economic
”Emanuil Gojdu”
Hunedoara

Procedura Operationala

Editia I
Revizia 2

Organizarea si functionarea
Consiliului de Administratie

Pag. 1825

Cod: PO-SECR-21

Exemplar nr. 1

Acest registru contine pagini.

Director,
Semnituri /stampila

Pag. .....

- ultima pagina -
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F03-PO-
SECR-21

REGISTRUL CU ANEXELE SEDINTELOR
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
COLEGIULUI ECONOMIC "EMANUIL GOJDU”

HUNEDOARA
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OPISUL SEDINTEI DIN DATA DE

Anexa
nr.

Denumirea documentului Nr. pagini

Destinatia/locatia*

*in dosar/ in alte dosare
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F04-PO-
SECR-21

GRAFICUL SEDINTELOR CONSILIULUI DE
ADMINISTRATIE / TEMATICA SEDINTELOR
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE



MINISTERUL
EDUCATIEI

Colegiul Economic

Procedura Operationala

Editia I
Revizia 2

Organizarea si functionarea

Pag. 22/25

”Emanuil Gojdu” Consiliului de Administratie
Hunedoara
Cod: PO-SECR-21 Exemplar nr. 1
F05-PO-
SECR-21
Nr. /

REGISTRUL DE HOTARARI AL

CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
COLEGIULUI ECONOMIC EMANUIL GOJDU”

Pag. .......

HUNEDOARA

- prima pagini -
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Nr. hotirarii Data Descrierea succintd a continutului hotararii

Pag. .....
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Acest registru contine pagini.
Director,
Semnituri /stampila
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HOTARAREA NR. /

In temeiul:

1. Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023.

2. Ordinului M.E. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
Consiliilor de Administratie din unitafile de invagimant preuniversitar,

Luédnd in considerare dezbaterile si votul din cadrul Consiliului de Administratie al C.E.”E.Gojdu”
intrunit in data de , consemnate in cadrul Procesului -Verbal de sedinta,

In conformitate cu prevederile:

-Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitailor de invatdgmant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.
nr. 4.183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funcfionare a unititilor de
invadmant preuniversitar,

-Regulamentului de organizare si functionare al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara,

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL COLEGIULUI ECONOMIC "EMANUIL GOJDU” HUNEDOARA
HOTARASTE:

Art... Prezenta hotdrdre se inregistreaza, arhiveazd §i comunicd persoanelor in drept de catre
compartimentul secretariat al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara.

Art ... Hotararea Consiliului de Administratie al C.E.”E.Gojdu” Hunedoara este definitiva si poate fi
contestata cu respectarea procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004,
cu modificarile si completarile ulterioare, la Tribunalul Hunedoara.

PRESEDINTE,
DIRECTOR,
PROF.

HOTARAREA NR. / a fost adoptatd cu voturi .



